Na temelju ¢&l. 15 st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016 i 114/2022) (dalje u tekstu:
ZNJ) direktorica drustva dana 24. sijecnja 2023. godine donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNIH NABAVA U

VODOVODU | ODVODNJI d.0.0. BENKOVAC

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi jednostavnih nabava u Vodovoduy i odvodnji d.o.o.
Benkovac (dalje u tekstu: drustvo) ureduju se postupci koji prethode stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, usluga i radova, procijenjene vrijednosti
nabave do =26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno do =66.360,00 EUR
za nabavu radova do kojih vrijednosti pragova, sukladno odredbi &lanka 12. Stavka
l.tocka 1. ZJN-a.

(2} U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika obvezno
je primjenjivati i druge vaZeée zakonske i pod zakonske akte, te opce i posebne

akte drustva koji se odnose na pojedini predmet nabave.
Clanak 2.

(1) U svrhu sprjeéavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovaraju¢i se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (dalje u
tekstu:ZIN), a nastavno na ¢&l. 1 . st. 1. Pravilnika i Zakon o opc¢em upravnom

postupku, kao podredni zakon za provodenje ZJN-a.

Il. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNIH NABAVA
Clanak 3.

(1) Pokretanje postupaka jednostavnih nabava u nadlesnosti je voditelja unutarnjih

ustrojstvenih jedinica Narucitelja te direktora drustva.

(2) Zahtjev za nabavu/trebovanje potpisuje voditelja unutarnje ustrojstvene jedinice

koja pokrece postupak nabave i predaje ga odjelu za nabavu.



(3) Zahtjev za nabavu/trebovanje sadrzi jasno opisan predmet nabave, jedinicu

mjere, koli¢inu predmeta nabave, a moze sadrzavati i mjesto troska te ostale

potrebne podatke.

(4) Za nabave robe, radova i usluga koje se nalaze u Planu nabave za poslovnu

godinu, nije potreban Zahtjev za nabavu.

(5) Plan nabave kao i registar ugovora izraduje se sukladno ¢1.28. ZJN, odnosno

sukladno Pravilniku iz ¢lanka 28. st. (7) ZNJ.

(6) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore navedene u Glavi Il lzuzeéa ZJN.

(7) Ugovor za slijedeée usluge: zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluge
obrazovanja, usluga vjestaka, hotelske i restoranske usluge i usluga cateringa

ugovara se s gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

I1l. OVLASTENE OSOBE ZA POSTUPKE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Provedbu postupka jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost nabave
manja ili jednaka od 6.500,00 EUR, obavljaju sluZbene osobe za nabavu.

(2) Pokretanije i pripremu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée
od 6.500,00 EUR obavljaju odlukom imenovane ovlastene osobe naruditelja.

(3) Najmanje jedna od ovladtenih osoba naruc€itelja mora imati vazedéi certifikat iz
podru¢ja javne nabave.

(4) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave ovlaitene osobe za pripremu
i provedbu postupaka jednostavne nabave nakon &to prikupe sve potrebne
informacije o predmetu nabave moraju:

~ Pripremiti Poziv na dostavu ponuda i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se
uz poziv dostaviti gospodarskim subjektima (troskovnik, projektni zadatak i

sliéno);

— U pozivu jasno odrediti kriterije za odabir/uvjete sposobnosti:



— Objaviti Poziv na dostavu ponude na web stranicama narucitelja i/ili poslati
poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima (elektronickim sredstvima
komunikacije, preporudenom postom ili na neki drugi dokaziv nadin);

— Nakon isteka roka za dostavu ponuda, otvoriti pristigle ponude te sastaviti
zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijedlogom

odabira ponude ili s prijedlogom za ponistenje postupaka;

— Pregled , ocjenu i rangiranje ponuda obaviti sukladno uvjetima iz Poziva na
dostavu ponuda;

— Poslati na dokaziv nacin obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest
o ponistenju postupka svim gospodarskim subjektima koji su u postupku

jednostavne nabave dostavili ponude:

(5) U pripremi tehnitke specifikacije sudjeluju osobe razlicite od ovlastenih
predstavnika narucitelja koje ocjenjuju ponude.

IV. INTERNA ODLUKA O IMENOVANJU OVLASTENIH OSOBA ZA POSTUPKE
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

(1) Interna odluka sadr#i imena ovlastenih osoba za postupke jednostavne nabave,
podatke o narucitelju, predmet nabave (te ukoliko je primjenjivo grupe predmeta
nabave), evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, zakonsku
osnovu za provodenje postupka nabave te naéin dostave Poziva na dostavu

ponuda .

(2) Internu odluku donosi direktor drudtva.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNIH NABAVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI <6.500,00 EUR

Clanak 6.

(1) Provedba postupka nabave, robe, usluga i radova &ija je procijenjena
vrijednost nabave <6.500,00 EUR, obavljaju sluzbene osobe zaduZena za
nabavu u pravilu izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s



gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a sukladno Naruéiteljevim
potrebama i sloZenosti takvih jednostavnih nabava.

Vl. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNIH NABAVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI >6.500,00 EUR

- Poziv na dostavu ponuda

Clanak 7.

(1) Nabava robe, usluga i radova ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 6.500,00 EUR
zapocinje upucivanjem Poziva na dostavu ponuda elektronitkim sredstvima
komunikacije, preporu¢enom postom ili na drugi dokaziv nadin na adrese tri ili vie
gospodarskih subjekata ili objavom poziva na internetskim stranicama Narucitelja,
a ovisno 0 navodima iz Odluke. Ukoliko se Poziv na dostavu ponuda objavi na web
stranici narucitelja isti mora biti dostupan na web stranicama najmanje 30 dana

od dana njegove objave.
(2) Poziv na dostavu ponuda:
mora sadrzavati slijedece stavke:
— Naziv Narucitelja;
— Opis predmeta nabave;
— Procijenjenu vrijednost nabave u eurima bez PDV-a;
— Odredbe o sukobu interesa;

— Uvjete nabave (rok i mjesto izvr$enja ugovora, odredbe o cijeni ponude, rok
valjanosti ponude, rokove i nadine plaéanja, adresu za ispostavu racuna i

sliéno)
— Kriterije za odabir ponude;
— Rok i nacin dostave ponuda;

— Obvezni sadrzaj ponude;

~ Potrebne priloge (to moze biti samo ponudbeni list, ali i troskovnik, ESPD i

sli¢no);



~ Kontakt podatke;

moze sadrzavati i slijedede stavke:

Kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta;

Vrsta sredstvo i uvjete jamstva:

|

Posebne zahtjeve vezane za izvr§enje ugovora;

Druge elemente koje narucitelj smatra potrebnim.

- Slu¢ajevi u kojima se Poziv na dostavu ponuda moze uputiti samo jednom
gospodarskom subjektu

Clanak 8.

(1) Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave, kao i razini trzisnog natjecanja, poziv
za dostavu ponuda moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu

odnosno njegovom predstavniku, u sljedeéim slugajevima:

— Kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljudivih prava ugovor moze izvrditi samo odredeni gospodarski
subjekt;

~ Za dodatne radove/ usluge, koji nisu bili ukljuéeni u po&etni projekt niti u
osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za
izvodenje radova/ pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se

ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor;

- Za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi
promjena dobavljata obvezala naruditelja da nabavi robu koja ima
drugacije tehnicke znacajke &to bi rezultiralo nesukladnodéu ili

nerazmjernim tehni¢kim poteskoéama u radu i odrzavanju;

— Kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim slutajevima

prema odluci Narucitelja.

(2) Povedanje vrijednosti asnovnog ugovora ni u kojem slucaju ne smije prijeci iznose
pragova iz cl. 12. St. 1. ZJN-a;

(3) Za nabavu iz stavka (1) ovog &lanka Poziv na dostavu ponuda ne objavljuje se na

web stranicama Naruditelja.



- Rok za dostavu ponuda

Clanak 9.

(1) Rok za dostavu ponuda u pravilu iznosi 7 dana od dana upucivanja poziva,

odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja.

(2) Naruéitelj moze odrediti kraci ili duzi rok za dostavu ponuda od navedenog u ovom
stavku.

- Kriteriji za odabir ponude
Clanak 10.

(1) U postupcima jednostavne nabave narugitel] smije odrediti cijenu kao jedini

kriterij za odabir ponude.

(2) Ukoliko narugitel] odluéi koristiti i druge kriterije za odabir ponude (npr. kvaliteta,
rok isporuke, rok izvrdenja i sl.) u Pozivu na dostavu ponuda jasno mora odrediti
koji su to kriteriji te nacin bodovanja po svakom pojedinom kriteriju koji je
odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude. Odabrani kriteriji

moraju biti povezani s predmetom nabave.
- Dostava, zaprimanje i otvaranje ponuda
Clanak 11.

(1) Sve dokumente koje Narugitelj zahtijeva ponuditelji moraju dostaviti u neovjerenoj
preslici u obliku scan-a putem elektronicke poste iskljuéivo na adresu

elektronitke poste Naruéitelja navedenu u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Redoslijed zaprimanja ponuda (i ukoliko je primjenjivo, dijelova ponuda koji se

nisu mogli dostaviti elektonicki) navodi se u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.
(3) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dvije ovlastene
osobe narucitelja po redoslijedu zaprimanija.



- Dokazivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata
Clanak 12.

(1) Ukoliko je tako navedeno u Pozivu na dostavu ponuda Ponuditelji kao preliminarni
dokaz za traZene kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, u ponudi
dostavljaju popunjenu azuriranu formalnu izjavu gospodarskog subjekta tj.
europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD-obrazac), koja sluzi umjesto

potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili tre¢e strane.

(2) U sluéaju iz stavka 1. ovog &lanka, ovladtene osobe za postupke jednostavne
nabave mogu nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti
dostavu aZuriranih popratnih dokumenata u roku ne kraéem od 5 dana. Asurirani
popratni dokumenti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici elektronigkim
sredstvima komunikacije ili na drugi dokaziv na&in. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjerena preslika elektronicke izjave na papiru. Azurirani popratni
dokument je svaki dokument u kojem su sadrzani podaci vazeéi, odgovaraju
stvarnom Cinjeni¢nom stanju u trenutku dostave naruéitelju te dokazuju ono $to je
gospodarski subjekt naveo u ESPD-u. Prihvatljivu starost aZuriranih dokumenata,

narucitelj moze propisati u Pozivu na dostavu ponuda.

(3) Narugitelj moze umjesto ESPD obrasca u Pozivu na dostavu ponuda traZiti i
potvrde koje izdaju tijela javne vlasti ili treée strane. Prihvatljivu starost

dokumenata narucitelj moZe propisati u Pozivu na dostavu ponuda.
- Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
Clanak 13.

(1) U postupku jednostavne nabave Narugitelj moze od odabranog ponuditelja traziti
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza, te u
Pozivu na dostavu ponuda propisati sadrzaj i oblik jamstva (iznos jamstva: <10%

ugovorene vrijednosti bez PDV-a).
- Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
Clanak 14.

(1) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda ovlastene
osobe za nabavu nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u

Pozivu na dostavu ponuda te nakon rangiranja ponuda i po potrebi provjere



ponuditelja sastavljaju Zapisnik pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira
najpovoljnije ponude ili ponistenja postupaka.

(2) Narugitelj u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda mora jasno i detaljno opisati
nacin izracuna bodova koji je dodijelio ponudama, ukoliko je odredio da cijena nije
jedini kriterij za odabir ponude, te nadin rangiranja nakon dodjele bodova. U
slucaju da dvije ponude imaju jednaki broj bodova odabire se ona s nizom

cijenom,
(3) Zakasnjele ponude se ne razmatraju.
- Obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju

Clanak 15.

(1) Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim

trazenim zahtjevima i uvjetima Narugitelja.

(2) Postupak se moze ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako

niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(3) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za

nabavu. Iznimno Narucitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

(4) Narugitelj ce izvr&iti odabir najpovoljnije ponude u pravily najkasnije u roku od 15

dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(5) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o poniStenju postupaka
nabave Narucitelj je obavezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju putem elektroni¢ke poste. Obavijest se smatra dostavljenom istekom

dana slanja iste.

(6) Ukoliko je takav oblik dostave unaprijed predviden u Pozivu za dostavu ponuda
Obavijest o odabiru ili ponidtenju moze se objaviti na istoj web stranici kao i Poziv

na dostavu ponude. Obavijest se smatra dostavljenom istekom dana objave.

(7) Dostavom obavijesti Naruéitelj stjeée uvjete za sklapanje ugovora ili za

pokretanje novog postupka.

(8) Obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju moraju imati sadrzaj propisan ¢l.

302.st. 5. i ¢l. 303. st. 3. ZNJ osim roka mirovanja, koji se ne primjenjuje.

(9) Na obavijest o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena alba.






